Согласно требований Ст.7 «Требования к письменному обращению» Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» N 59-ФЗ 2 мая 2006 года гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке должен указать:
1. Свои полные фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
2. Почтовый адрес (электронный адрес), по которому должен быть направлен ответ.
3. Далее - изложить суть предложения, заявления или жалобы.
4. Поставить личную подпись и дату. 
В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин может прилагать к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
[bookmark: _GoBack]Настоящим уведомляем, что в случае неисполнения требований ст.7 Федерального закона № 59-ФЗ от 02.05.2006 в отношении отсутствия обязательной информации при написании обращения, ООО «ТриТаТа» оставляет за собой право оставить его без рассмотрения. 

